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PREMESSA  

 
 

Il piano di emergenza è uno strumento operativo attraverso il quale si adott a-
no le operazioni da compiere in caso di incendio e/o evacuazione, al fine di t u-

tela re lôincolumit¨ delle persone.  
Le emergenze che potrebbero richiedere lôevacuazione parziale o totale di un 

edifi cio sono gene ralmente le seguenti:  
¶ incendi che si sviluppano allôinterno dellôedificio scolastico (ad esempio nei 

magaz zini, nei laboratori, nelle centrali termiche, nelle biblioteche o in locali 
in cui sia prese nte un potenziale rischio dôincendio); incendi che si svilupp a-

no nelle vicinanze della scuola (ad esempio in  edi fici confinanti, boschi, ecc.) 
e che potrebbero coinvolgere lôedificio scolastico;  

¶ terremoti;  
¶ crolli dovuti a cedimenti strutturali della scuol a o di edifici contigui;  

¶ avviso o sospetto della presenza di ordigni esplosivi;  

¶ inquinamenti dovuti a cause esterne, se viene accertata da parte delle aut o-
rità competenti la  necessit¨ di uscire dallôedificio piuttosto che rimanere 

allôinterno; 
¶ ogni altra c ausa che venga ritenuta pericolosa dal Capo dôIstituto. 

 
 

 
 

 

Il Piano di Emergenza é stato predisposto in conformità a quanto 
stabilito  dallôAllegato VIII del DM 10/3/1998: 

 
 
 
ñPIANIFICAZIONE DELLE PROCEDURE DA ATTUARE IN  

CASO DI EMERGENZA ò 
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1. OBIETTIVI DEL PIANO DI EMERGENZA  
 

Gli obiettivi del piano di emergenza sono :  

¶ Evitare incendi ed esplosioni;  
¶ Mantenere in efficienza i mezzi di segnalazione e di spegnimento incendio.  

¶ Mantenere lôagibilit¨ delle vie e delle uscite di emergenza.  
¶ Individuare situazioni ad alto rischio di incendio.  

¶ Fornire al personale ed agli studenti le necessarie informazioni sulle norme 
comportamentali  da seguire in caso di incendio o pericolo grave.  

¶ Individuare le persone a cui  assegnare il compito di organizzare, progra m-

mare, attuare e  verificare le attività di prevenzione.  
¶ Informare, formare e addestrare il personale con incarichi specifici di pr e-

venzione incendi.  
¶ Assegnare gli incarichi ed  i compiti al personale specificatamente individuato 

e addestrato.  
¶ Constatare e segnalare la presenza di un principio di incendio.  

¶ Adottare idonee misure per lôestinzione o per il contenimento dellôincendio. 
¶ Attuare lôesodo. 

¶ Prestare soccorso alle persone in difficoltà.  
¶ Chiamare soccorso in caso di incendio rilevante (VV. F., Ambulanza, P. S.)  

¶ Collaborare con i VVF.  
 

2. AMBIENTE SCOLASTICO  
 

Le caratteristiche spaziali, distributive e dôuso dellôambiente scolastico sono 
evi denziate nelle planimetrie allegate  al presente documento (allegato n. 6).  

 
Il luogo sicuro da raggiungere in caso di esodo é individuato nel  

CORTILE INTERNO  
 

La distribuzione delle persone fra le varie vie di esodo è stata determinata in 

fun zione della popolazione presente nellôedificio e nei singoli locali.  
 

3. FUNZIONI  -  COMPITI ï RESPONSABILITÀ  
 

Personale con incarichi specifici  
 

¶ Coordinatore delle procedure di emergenza e di esodo ;  
¶ Delegato del Coordinatore per le procedure di emergenza e di esodo (sost i-

tuisce il  Coordinatore in caso di sua assenza) ;  

¶ Addetti antincendio ;  
¶ Incaricato di portineria ;  

¶ Docenti ;  
¶ Alunni apri -chiudi fila ;  

 

Gli incarichi che prevedono interventi su impianti tecnologici o su strutture 
dellôedificio sono stati affidati a personale amministrativo e ausiliario (ove pos-

sibile) allo scopo di evitare che  in situazioni di emergenza una classe non sia 
coordinata dal proprio docente.  
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Lôallegato n. 1 riporta il nome degli incaricati ed i compiti ad essi assegnati e 

sarà aggiornato  allôinizio di ogni anno scolastico. 

Al pers onale é stata consegnata la parte che del presente piano di emergenza 
descrive i rispettivi compiti.  

Copia del presente documento é custodita presso la s egreteria a disposizione 
per la consultazione  da parte di tutto il personale ed è disponibile sul sito web 

dellôIstituto allôindirizzo: www.fagnanoscuola.it  .  
 

4. ORGANIZZAZIONE DELLôEMERGENZA 
 

In ogni edificio ¯ esposto in bacheca un ñComunicatoò, contenente le informa-
zioni prescritte dal Decreto Legislativo 19 s ettembre 1994, n. 626.  

In particolare esso riporta :  
¶ Alle gato 1  

I l nome ed il numero di telefono del Coordinatore, del suo delegato, degli a d-
detti antincendio e pronto soccorso, degli incaricati di portineria;  

¶ Allegato 4  
I l numero di telefono del Comando dei Vigili del Fuoco;  

Lôindicazione del presidio medico pi½ vicino ed i numeri di telefono corrispon-
den ti ai servizi di emergenza;  
 

Ai singoli piani (in prossimit¨ delle scale o in ogni corridoio) dellôedificio sono 

affissi:  
¶ gli avvisi e i comunicati sulla  sicurezza;  

¶ la pianta del piano, sulla quale sono indicate la posizione di chi osserva, 
lôubicazione delle attrezzature antincendio, le vie ed uscite di emergenza.  
 

Le verifiche periodiche per lôaccertamento dellôefficacia e del funzionamento di 

tut te le misure adottate per la prevenzione e la lotta allôincendio saranno ese-
guite da dipendenti specificatamente incaricati; lôesito di tali verifiche ¯ annota-

to in un ap posito registro.  
 

Le ñPROCEDURE OPERATIVEò citate al Capitolo 5 e la segnaletica per 
lôemergenza saranno aggiornate ogni qualvolta innovazioni  organizzative o 

strutturali ne determinino la necessità.  
 

Formazione, informazione e addestramento.  
 

Al personale, agli studenti ed ai dipendenti con incarichi specific i sarà fornita 
lôinformazione e la formazione stabilita dal DM 10 marzo 1998.  
 

Nel corso di ogni anno scolastico saranno effettuate almeno due prove di ev a-
cuazione.  
 

Alle Imprese che si trovassero a prestare attività lavorativa al lôinterno 
dellôedificio saranno illustrate e consegnate le ñNorme di comportamento in c a-

so di emergenzaò descritte al Cap. 5.4 del presente documento.  
 

In ogni locale frequentato da studenti e/o dipendenti é esposto un avviso ind i-

cante:  

http://www.fagnanoscuola.it/


 
 

_________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Scuola dellôInfanzia e Primaria ï Via M. Montessori, 22/26  - 87013 Fagnano Castello (CS)  ï Tel. 0984/526194 - 0984/525234 

Scuola Secondaria I grado ï Via Scuola dôArte Barone ï 87013 Fagnano Castello (CS)  ï Tel. 0984/525930 

Scuola dellôInfanzia e Primaria ï Viale Trieste ï 87010 Santa Caterina Albanese (CS) ï Tel. 0984/5500251 

Scuola Secondaria I grado ï C. da Pianette ï 87010 Santa Caterina Albanese (CS)  ï Tel. 345/1397413 

 

 

6 

¶ lôubicazione del ñluogo sicuroò; 

¶ il percorso principale da seguire per raggiun gere il luogo sicuro;  

¶ il percorso alternativo per raggiungere il luogo sicuro (da utilizzare solo 
quando il percorso  principale risulta inagibile).  

 
5. PROCEDURE OPERATIVE  
 

Il Dirigente Scolastico ha emesso gli ordini di servizio relativi allôaffidamento 
degli incarichi descritti nel presente piano di emergenza.  

Ha inoltre emesso e vigila sulla corretta applicazione:  

¶ dellôordine di servizio relativo al controllo della praticabilit¨ delle vie di usci-
ta, da  effettuarsi prima dellôinizio delle lezioni; 

¶ delle d isposizioni inerenti lôeliminazione dei materiali infiammabili; 
¶ del divieto (eventuale) di sosta degli autoveicoli nelle aree della scuola non  

espressamente dedicate a tale uso;  
 

Il Dirigente Scolastico promuover¨ la formazione e lôaddestramento del perso-

nale come descritto al Capitolo 6.  
Il Dirigente Scolastico chieder¨ allôEnte Locale competente lôesecuzione degli 

inter venti necessari per la funzionalità e la manutenzione :  
¶ dei dispositivi di allarme;  

¶ dei mezzi antincendio;  
¶ di  ogni altro dispositivo, attrezzatura o impianto funzionale alla sicurezza;  

¶ degli impianti tecnologici il cui guasto, degrado o malfunzionamento può  

   determinare pericolo di incendio.  
 

Gli incari cati delle verifiche periodiche  in conformità al punto 2.11  

dellôAllegato II del DM 10/3/1998 ed al punto 12 del DM 26/8/1992, eseguono 
controlli finalizzati ad accertare lôefficacia delle misure di sicurezza antincendio; 

gli esiti dei controlli di cui sopra sono a nnotati in un apposito registro:  
¶ prima dellôinizio delle lezioni, controllano la praticabilità delle vie di esodo;  

¶ rendicontano al Dirigente Scolastico sulle criticità ed anomalie emerse d u-
rante i controlli.  
 

Allôinterno dellôedificio scolastico le persone presenti (personale docente, non 
docente ed alunn i) devono comportarsi ed operare per garantire a sé ed agli 

altri un sicuro  sfollamento in caso di emergenza.  
Per raggiungere tale scopo sono state attuate le seguenti procedure.  

 
5.1 COORDINATORE DELLE PROCEDURE DI EMERGENZA ED ESODO  
 

Durante le situazioni di emergenza il Coordinatore delle procedure di emerge n-

za e di esodo o un suo delegato:  
 

a)  ordina, se necessario, lôevacuazione delle persone presenti nella zona inte-

ressa ta dallôemergenza; sulla base della gravit¨ dellôevento e delle possibili 
evoluzioni sta bilisce i percorsi di esodo alternativi da utilizzare;  
 

b)  impartisce disposizioni dirette agli addetti antincendio ed al personale ded i-

cato allôemergenza (personale di portineria, del centralino telefonico, ecc.);  
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c)  chiama  e si rapporta con le autorit¨ esterne (VVF, 118, é.); 
 

d)  impartisce disposizioni limitative allôuso ed allôaccesso alle zone interessate 
dallôemergenza durante e dopo lôaccadimento della stessa. 

 
5.2 PERSONALE DOCENTE  
 

Allôinizio di ogni anno scolastico ogni insegnate deve:  
 

¶ illustrare agli alunni il piano di emergenza e promuovere azioni di sensibili z-

zazione sulle  problematiche derivanti dallôinstaurarsi di una situazione di 
emergenza nellôambito dellôedificio scolastico;  
 

¶ informare  gli alunni sulla necessità di una disciplinata osservanza delle pr o-

cedure indicate  nel piano di emergenza al fine di assicurare lôincolumit¨ a se 
stessi ed agli altri;  

 

¶ nominare gli alunni ñapri-chiudi filaò e illustrare le modalit¨ di esecuzione dei 
comp iti loro  affidati.  

 

Ogni docente deve accertarsi che la sistemazione dei banchi e dei tavoli in ogni  
locale sia tale da non ostacolare lôesodo veloce. 
 

Nel caso venga dato lôordine di procedere allôesodo il personale docen-

te che sta svolgendo lezione deve:  
 

¶ condurre la classe sul luogo sicuro;  
 

¶ intervenire prontamente laddove si dovessero determinare situazioni critiche 

dovute a  condizioni di panico;  
 

¶ controllare che gli alunni ñapri - fila" e "chiudi -  filaò eseguano correttamente 

i compiti loro  assegnati;  
 

¶ non utilizzare gli ascensori anche se funzionanti;  
 

¶ portare con sé il registro di classe per effettuare un controllo delle presenze 
ad evacuazione  avvenuta;  

 

¶ una volta raggiunto il luogo sicuro fa pervenire al Coordinatore delle proc e-
dure di  emergenza e di evacuazione o al suo delegato, tramite i ragazzi ind i-

viduati come chiudi ï fila,  il modulo di evacuazione (Allegato 3) accurat a-
mente compilato. Copie in bianco di tale  modulo sono custodite allôinterno 

del registro di classe.  
 

Nel caso che le vie di esodo siano impedite dalle fiamme, lôinsegnante 

deve  man tenere la classe in aula, chiudere la porta, aprire le finestre, 
segnalare la presenza e atten dere i soccorsi.  
 

Durante lôevacuazione gli eventuali insegnanti di sostegno curano le operazioni 

di sfoll amento degli alunni disabili.  

 
5.3 PERSONALE NON DOCENTE  

Il personale non docente senza incarichi specifici e gli insegnanti che non sta n-
no svolgendo lezione -  nel caso venga dato lôordine di procedere allôesodo - de-

vono:  
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¶ aiutare  e indirizzare gli studenti, il pubblico e/o le persone in difficoltà;  
 

¶ mantenere un atteggiamento tale da non indurre al panico i propri colleghi;  

 
¶ raggiungere il ñluogo sicuroò percorrendo le vie di emergenza indicate dalla 

apposita  segnaletica senza correre e gridare;  
 

¶ rimanere presso il luogo sicuro sino a quando il Coordinatore delle procedure 

di  emergenza e di evacuazione o il suo delegato non abbia preso nota del 
nome.  

 

I collaboratori scolastici verificherann o -  in particolare -  che nessun 
studen te si rimasto bloccato nei servizi igienici .  

 

Nel caso che le vie di esodo siano impedite dalle fiamme, il dipendente dovrà 

tor nare nel proprio ufficio o in altro locale, chiudere la porta, aprire le  finestre, 
segnalare la propria presenza e attendere i so ccorsi.  

 
5.4 DITTE APPALTATRICI E PUBBLICO  
 

I dipendenti di imprese appaltatrici ed il pubblico presente nellôedificio che indi-

vi duano, o sono informati di  un principio di incendio devono informare imm e-
diatamen te un dipendente della scuola.  

I dipendenti di  imprese appaltatrici ed il pubblico presente ne llôedificio nel caso 
venga dato lôordine di procedere allôesodo - devono:  
 

¶ mantenere un atteggiamento tale da non indurre al panico i propri colleghi;  
 

¶ raggiungere  il ñluogo sicuroò percorrendo le vie di emergenza indicate dalla 

apposita  segnaletica senza correre e gridare;  
 

¶ non utilizzare gli ascensori anche se funzionanti;  
 

¶ rimanere presso il luogo sicuro sino a quando il Coordinatore delle procedure 

di  emergenza o il suo delegato non abbia preso nota del nome.  
 

Nel caso che le vie di esodo siano impedite dalle fiamme, il personale delle di t-

te appaltatrici ed il pubblico dovrà ripararsi in un locale, chiudere la porta, apr i-
re le finestre, segnalare la propria prese nza e attendere i soccorsi.  

 
5.5 ADDETTI EMERGENZA  
 

Durante le situazioni di emergenza intervengono direttamente ed immediat a-

mente  nel luogo ove ¯ avvenuto lôevento, rapportandosi con il Coordinatore 
del le procedure di emergenza e di evacuazione o con il s uo delegato e adott a-

no le modalità successive:  
 

a)  se il fenomeno è alla portata delle potenz ialità degli addetti  agiscono dire t-
ta mente riportando la situazione alla normalità;  

 

b)  se il fenomeno richiede lôintervento delle autorit¨ esterne avvisano tempe-

stiva me nte il Coordinatore delle procedure di emergenza e di evacuazione o 
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il suo delegato e predispongo no quanto necessario per permettere lôagevole 

arrivo dei mezzi e delle squadre di soccorso nella zona dellôevento; 

 
c)  su richiesta del Coordinatore delle procedure di emergenza e di evacuazi o-

ne o del suo  delegato intervengono al fine di mettere in sicurezza gli i m-
pianti tecnologici;  

 

d)  su indicazione del Coordinatore delle procedure di emergenza e di evacu a-

zione o del suo  delegato collaborano nella fase di evacuazione.  
 

5.6 INCARICATO DI PORTINERIA  
 

Durante la ordinaria operatività fa rispettare le misure previste affinchè la vi a-
bilità dedicata allôemergenza rimanga costantemente sgombra . 
 

Durante le situazioni di emergenza:  
 

a)  su disposizione del Coordinatore delle procedure di emergenza e di evacu a-
zione o del suo delegato predispone in apertura gli accessi alla scuola;  
 

b)  opera affinchè nessun automezzo non espressamente autorizzato occupi lo 

spazio riservato  alla viabilità int erna dedicata allôemergenza; 
 

c)  dà in dicazioni Agli operatori  di soccorso circa il percorso da se guire per rag-

giungere la zona oggetto dellôevento; 
 

d)  blocca lôaccesso a chiunque non sia incaricato ad attivit¨ di emergenza o di 
soccorso;  

 

e)  presidia  le uscite sulla pubblica via e ï se necessario -  provvede 

allôinterruzione del traffico. 

 
5.7 ALUNNI  
 

In ogni classe, sono individuati alcuni alunni a cui att ribuire specifici incarichi, 
da eseguire sotto la diretta sorveglianza del docente.  
 

Lôallegato n. 2 riporta il nome degli incaricati ed i c ompiti ad essi assegnati e 
sarà aggiornato allôinizio di ogni anno scolastico. 
 

Nel caso venga dato lôordine di procedere allôesodo gli alunni che si 

trovano in classe devono:  
 

¶ interrompere immediatamente lôattività;  
 

¶ tralasciare il recupero di oggetti personali (libri, cartelle, ecc.);  
 

¶ mantenere un atteggiamento tale da non indurre al panico i propri comp a-

gni;  
 

¶ seguire le indicazioni dellôinsegnante che accompagner¨ la classe per assicu-

rare il  rispetto delle precedenze;  
 

¶ mantenere lôordine e lôunit¨ della classe durante e dopo lôesodo; 
 

¶ disporsi in fila evitando grida e richiami (la fila sarà aperta dai due compagni 
designati  come apri -  fila e chiusa dai due chiudi -  fila);  
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¶ camminare  in modo sollecito, senza soste no n preordinate e senza spingere i 

compagni;  
 

¶ rimanere presso il luogo sicuro sino a quando lôinsegnante non abbia preso 
nota del  nome ed autorizzato lo spostamento in altro luogo.  

Nel caso venga dato lôordine di procedere allôesodo gli studenti che non si tro-
vano in classe devono:  
 

¶ Aggregarsi al primo gruppo che sta svolgendo lôesodo 
 

5.8 SEGNALAZIONE DI EMERGENZA  
 

Gli studenti che individuano o sono informati di un evento pericoloso  devo no:  
 

¶ informare immediatamente il prop rio insegnante;  
 

¶ attenersi alle disposizioni impartite dal proprio insegnante.  
 

I dipendenti che individuano o sono informati d i un evento pericoloso  devo no:  
 

¶ informare immediatamente gli addetti allôemergenza;  
 

¶ rimanere in prossimità del luogo dellôemergenza;  
 

¶ localizzare gli strumenti ed i mezzi che possono essere utili;  
 

6. INFORMAZIONE E FORMAZIONE  
 

Gli addetti alla gestione delle emergenze parteciperanno ai corsi  di formazio ne 
previsti ed agli eventuali aggiornamenti .  
 
 

Tutti i dipendenti ri cever anno unôinformazione per la gestione delle emergenze 
conforme a quanto sta bilito dalla vigente legislazione.  
 

Nel corso di ogni anno scolastico saranno effettuate almeno due prove 
di esodo al le quali parteciperanno tutti i dipendenti e gli alunni.  
 

In  conformità a quanto prescritto dal DM 10/3/1998 (All egato 7, Capitolo 7.4) 

le prove di esodo saranno eseguite a gruppi di classi e consisteranno:  
 

¶ nel raggiungere il luogo sicuro attraverso il percorso di esodo principale;  
 

¶ nel  raggiungere il luogo sicuro attraverso un percorso di esodo alternativo 

(ipotizzando che il  percorso principale sia inutilizzabile);  
 

¶ nellôidentificare lôubicazione delle attrezzature di spegnimento (estintori e 
idranti);  

 

¶ nellôidentificare eventuali dispositivi di allarme e le porte resistenti al fuoco.  
 

7. INTERVENTO DEI VIGILI DEL FUOCO ED ALTRI SERVIZI ESTERNI  
 

La richiesta di intervento e lôeventuale preallarme dei VV.F. sono di competen-

za del Coordina tore delle procedure di emergenza e di evacuazione  e/o del suo 

Delegato.  
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Al loro arrivo i VV.F. e gli Agenti degli altri Servizi esterni assumono la direzi o-

ne dellôintervento e gli addetti antincendio collaborano con loro. 
 

Allôatto della richiesta di intervento dei VV.F. devono essere precisate:  
 

¶ dimensioni dellôevento; 
 

¶ parte interessata del fabbricato;  
 

¶ tipo di attività e materiali coinvolti;  
 

¶ mezzi di spegnimento esistenti.  
 

Allôarrivo dei VV.F. gli addetti antincendio si metteranno a loro disposizione 
fornendo anche informazioni in merito a:  
 

¶ azioni già effettuate;  
 

¶ percorso per portarsi in prossimit¨ dellôincendio; 
 

¶ dotazione ed ubicazione dei mezzi di estinzione;  
 

¶ ubicazione degli interruttori elettrici generali;  
 

¶ illuminazione di sicurezza;  
 

¶ caratteristiche costruttive del fabbricato;  
 

¶ confo rmazione dei luoghi, vie e uscite di emergenza;  
 

¶ eventuali persone disperse.  

 

8. ATTIVAZIONE E DIVULGAZIONE DEL PIANO DI EMERGENZA  
 

Il datore di lavoro deve emettere disposizioni di ser vizio finalizzate ad affidare 

a ciascun dipendente gli incarichi previsti dal piano di emergenza.  
 

Al personale deve essere consegnata e illustrata la parte del piano di emerge n-

za che descrive i rispettivi compiti.  
 

Documento Luogo di affissione/collocazione  
 

¶ Allegato 1    Atrio di ingresso  

Nei corridoi di ogni piano in  prossimità delle scale  

Registro di classe  
 

¶ Allegato 2    Registro di classe  
 

¶ Allegato 3    Registro di classe  
 

¶ Allegato 4    Atrio di ingresso  ï Segreteria  ï Direzione  
 

¶ Allegato 6    Affisso in ogni classe/locale frequentato  
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ALLEGATO 1 ï Fagnano C entro Scuola Infanzia  

 

PERSONALE CON INCARICHI SPECIFICI  
 

Coordinatore delle procedure di  

emergenza e di evacuazione  
RUFFO RAFFAELE  

Sostituto del Coordinatore per  le proc e-
dure di emergenza e di evacuazione (in 

caso di assenza del coordinatore)  
GIGLIO LILIANA  

Delegato alla  diffusione dellôordine di 

evacuazione  

RUFFO RAFFAELE  
GIGLIO LILIANA  

Addetti antincendio  

 
AVOLIO LILIANA  

FORMOSO TOMMASINA  
 

Addetti al pronto soccorso  

 
 

AVOLIO LILIANA  
FORMOSO TOMMASINA  
 

 

Incaricati di portineria  

 
AVOLIO LILIANA  

 

 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 


